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คำนำ 
 
 สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาได้พัฒนาหลักสูตรใหม่  เพื่อให้สอดคล้องกับ
สภาพเศรษฐกิจและความต้องการของตลาดแรงงาน  สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาและ
วิชาชีพจึงได้พัฒนาและปรับปรุง  "คู่มือปฏิบัติงานทะเบียนในสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะการ
การอาชีวศึกษา"  โดยเรียบเรียงและสรุปเนื้อหาสาระต่างๆ ที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน  เพื่อให้
ผู้ปฏิบัติงานทะเบียนจัดทำเอกสารทางการศึกษาได้อย่างถูกต้อง  ตลอดจนให้คำแนะนำผู้เกี่ยวข้อง
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  ในการนี้  สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ขอแจ้งให้สถานศึกษา
จัดทำเอกสารแนวปฏิบตัิงานของถานศึกษา  โดยยึดตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการ
จัดการศึกษาและการประเมินผลการเรียนตามหลักสูตร  เช่น  ผู้เข้าเรียนและสภาพนักเรียน    พ้ืน
ความรู้และคุณสมบัติของผู้เรียน ,การรับผู้เข้าเรียน ,การเป็นนักเรียนนักนักศึกษา ,การพ้นสภาพ
และการคืนสภาพนักเรียน ,การพักการเรียน ,การลาออก ,การลงทะเบียนเรียนรายวิชา ,การ
เปลี่ยน การเพิ่ม การถอนรายวิชา ,เอกสารการศึกษาและบทเฉพาะการ  เป็นต้น  รายละเอียด
ปรากฏตามสิ่งที่มาด้วย  (ปวช. 2562)  หมวด 1  ส่วนที่ 1,2,3,4,5,6  หมวด 2 ส่วนที่ 2,3  
หมวด 4  และหมวด 5  และรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่มาด้วย  (ปวส. 2564)  หมวด 1  ส่วน
ที่ 1,2,3,4,5,6  หมวด 2 ส่วนที่ 2,3  หมวด 5  และหมวด 6   
  
 

สำนักงานคณะการรมการการอาชีวศึกษา 
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
         ว่าด้วยการจดัการศึกษาและการประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวชิาชีพ 

               พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

โดยที่พระราชบัญญัติการอาชีวศึกษา  พ.ศ. ๒๕๕๑  มาตรา ๖ และมาตรา ๙  กําหนดให้ การจัดการอาชีวศึกษา
และการฝึกอบรมวิชาชีพต้องจัดตามหลักสูตรที่คณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนด โดยให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจ
และสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑๒ พ.ศ. ๒๕๖๐ - ๒๕๖๔ แผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๖๐ - ๒๕๗๙ กรอบคุณวุฒิ
แห่งชาติ ฉบับปรับปรุง มาตรฐาน การศึกษาของชาติ พ.ศ. ๒๕๖๑ กรอบคุณวุฒิอาชีวศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๖๒ และเกณฑ์
มาตรฐาน คุณวุฒิอาชีวศึกษาในแต่ละระดับ เพื่อผลิตและพัฒนากําลังคนให้สอดคล้องกับความต้องการของ ตลาดแรงงานและการ
ประกอบอาชีพอิสระ เพื่อให้มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล จึง สมควร ออกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัด
การศึกษาและการประเมินผลการเรียนตามหลักสูตร 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๘ และมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ กระทรวงศึกษาธิการ 
พ.ศ. ๒๕๔๖ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ จึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้  

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดการศึกษาและการประเมินผลการเรียน 
ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พ.ศ. ๒๕๖๒” 
 ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดการศึกษาและการประเมินผล การเรียนตามหลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช ๒๕๕๖ ลงวันที่ 20 มิถุนายน พ.ศ. 2559 

 ข้อ ๔ ให้ใช้ระเบียบนี้บังคับแก่สถานศึกษาที่จัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  
 ข้อ ๕ ในระเบียบนี้ 

 “หลักสูตร” หมายความว่า หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ ที่คณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนด 
 “ประกาศนียบัตรวิชาชีพ” หมายความว่า การศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
หลังจากจบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้น หรือเทียบเท่า ใช้อักษรย่อว่า “ปวช.” 
 “สถานศึกษา” หมายความว่า วิทยาลัยหรือสถานศึกษาที่เรียกชื่ออย่างอื่นของรัฐและเอกชน ที่จัดการศึกษาตาม
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ รวมถึงสถานศึกษาในสถาบันการอาชีวศึกษา 
 “หัวหน้าสถานศึกษา” หมายความว่า ผู้อํานวยการวิทยาลัยหรือหัวหน้าสถานศึกษาที่เรียกชื่อ อย่างอื่นของรัฐและ
เอกชนที่จัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
 “หน่วยงานต้นสังกัด” หมายความว่า หน่วยงานที่มีสถานศึกษาที่จัดการศึกษาตามหลักสูตร ประกาศนียบัตร
วิชาชีพอยู่ในสังกัดหรือในความควบคุมดูแล 
 “ผู้เข้าเรียน” หมายความว่า ผู้มาสมัครเข้าเรียนในสถานศึกษา หรือสมัครฝึกอาชีพกับ สถานประกอบการที่ยังไม่ได้
ขึ้นทะเบียนเป็นนักเรียน 
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 “นักเรียน” หมายความวา ผู้ที่ได้ขึ้นทะเบียนเป็นนักเรียนตามหลักสูตรประกาศนยบัตรวชาชีพ 
  “ภาคเรียน” หมายความว่า ช่วงเวลาที่สถานศึกษาเปิดทําการสอน โดยกําหนดให้ ๑ ปี การศึกษา          แบ่ง
ออกเป็น ๒ ภาคเรียน และใน ๑ ภาคเรียน มีระยะเวลาจัดการศึกษารวมการวัดผล  ๑๘ สัปดาห์ 

 “ภาคเรียนฤดูร้อน” หมายความว่า ช่วงเวลาที่สถานศึกษาเปิดทําการสอนในช่วงปิดภาคเรียน ตามระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการเปิดภาคเรียนฤดูร้อนในสถานศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 

“การเรียนแบบเต็มเวลา (full-time)” หมายความว่า การจัดการเรียนการสอนในภาคเรียนปกติ หรือภาคฤดูร้อน
ที่ใช้เวลาในช่วงของวันทําการ โดยนักเรียนจะต้องลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคเรียน ตามเกณฑ์จํานวนหน่วยกิตมาตรฐานของ
การลงทะเบียนที่กําหนดสําหรับการเรียนแบบเต็มเวลา 

“การเรียนแบบไม่เต็มเวลา (part-time)” หมายความว่า การจัดการเรียนการสอนนอกเหนือจาก การเรียนการสอน
ภาคเรียนปกติที่ใช้เวลานอกเวลาของวันทําการ โดยนักเรียนจะต้องลงทะเบียนเรียน ในแต่ละภาคเรียนตามเกณฑ์จํานวนหน่วย
กิตมาตรฐานของการลงทะเบียนที่กําหนดสําหรับการเรียน แบบไม่เต็มเวลา 

“สถานประกอบการ” หมายความว่า บริษัท ห้างหุ้นส่วน ร้าน รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานของรัฐ และเอกชนทั้งใน
ประเทศและต่างประเทศที่ร่วมมือกับสถานศึกษาเพื่อจัดการอาชีวศึกษา 

“ผู้ปกครอง” หมายความว่า บิดา มารดา และบุคคลอื่นที่ทําหนาที่ปกครองดแลและให้ความ 
อุปการะแก่นักเรียน และให้คํารับรองแก่สถานศึกษาหรือสถานประกอบการว่าจะปกครองดูแล ความประพฤติของ
นักเรียนในระหว่างที่เรียนอยู่ในสถานศึกษา และฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ ในสถานประกอบการ หรือฝึกอาชีพใน
การศึกษาระบบทวิภาคี 

“การศึกษาในระบบ” หมายความว่า การจัดการศึกษาวิชาชีพที่เน้นการศึกษาในสถานศึกษา เป็นหลัก โดยมีการ
กําหนดจุดมุ่งหมาย วิธีการศึกษา หลักสูตร ระยะเวลา การวัดและการประเมินผล ที่เป็นเงื่อนไขของการสําเร็จการศึกษาที่
แน่นอน 

“การศึกษานอกระบบ” หมายความว่า การจัดการศึกษาวิชาชีพที่มีความยืดหยุ่นในการ กําหนดจุดมุ่งหมาย 
รูปแบบ วิธีการศึกษา ระยะเวลา การวัดและการประเมินผลที่เป็นเงื่อนไขของ การสําเร็จการศึกษา โดยเนื้อหาและ
หลักสูตรจะตองมีความเหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพปัญหาและ ความต้องการของบุคคลแต่ละกลุ่ม 

“การศึกษาระบบทวิภาคี” หมายความว่า การจัดการศึกษาวิชาชีพที่เกิดจากข้อตกลงระหว่าง สถานศึกษากับสถาน
ประกอบการ ในเรื ่องการจัดหลักสูตร การเรียนการสอน การวัดและการประเมินผล โดยนักเรียนใช้เวลาส่วนหนึ่งใน
สถานศึกษา และเรียนภาคปฏิบัติในสถานประกอบการ 

“ผู้ควบคุมการฝึก” หมายความว่า ผู้ที่สถานประกอบการมอบหมายให้ทําหน้าที่ประสานงาน กับสถานศึกษาใน
การจัดการศึกษาระบบทวิภาคีและรับผิดชอบดูแลการฝึกอาชีพของนักเรียนในสถานประกอบการ 

“ครูฝึก” หมายความว่า ผู ้ทําหน้าที่สอน ฝึก อบรมนักเรียนในสถานประกอบการ ตามหลักเกณฑ์        
ที่คณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนด 

 

2 



“ครูนิเทศก์” หมายความว่า ครูที่สถานศึกษามอบหมายให้ทําหน้าที่นิเทศ ให้คําปรึกษา แนะนําแก่นักเรียนที่
ฝึกอาชีพและฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ 

“ครูที่ปรึกษา” หมายความว่า ครูที่สถานศึกษามอบหมายให้ทําหน้าที่ ให้คําแนะนํา ให้คําปรึกษา 
ติดตามผลการเรียน และตักเตือนดูแลความประพฤติของนักเรียน 

“มาตรฐานวิชาชีพ” หมายความว่า ข้อกําหนดด้านสมรรถนะวิชาชีพ เพื่อใช้เป็นเกณฑ์ ในการกํากับดูแล 
ตรวจสอบและประกันคุณภาพผู้สําเร็จการศึกษา 

“การประเมินมาตรฐานวิชาชีพ” หมายความว่า การทดสอบความรู้ ความสามารถ ตลอดจน ลักษณะนิสัยในการ
ปฏิบัติงานตามมาตรฐานวิชาชีพ โดยใช้เครื่องมือที่เหมาะสมซึ่งกําหนดเกณฑ์ การตัดสินไว้ชัดเจน พร้อมทั้งจัดดําเนินการ
ประเมินภายใต้เงื่อนไขที่เป็นมาตรฐาน 

“คณะกรรมการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ” หมายความว่า คณะกรรมการผู้ทําหน้าที่ รับผิดชอบในการ
อํานวยการ ติดตามและกํากับดูแลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพของนักเรียนในสถานศึกษา 

ข้อ ๖ ให้เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษารักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และให้ มีอํานาจตีความและ
วินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
หมวด ๑  

     ผู้เข้าเรียนและสภาพการเรียน 

 
      ส่วนที ่๑ 
           พื้นความรูแ้ละคุณสมบัติของผู้เข้าเรียน 

 
ข้อ ๗ ผู้เข้าเรียนต้องมีพื้นความรู้  สําเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับมัธยมศึกษาตอนต้น หรือเทียบเท่า 
ความในข้อนี้ ไม่ใช้บังคับสําหรับผู้ที่เรียนเป็นบางเวลา บางรายวิชา หรือบางส่วนของรายวิชา โดยไม่นับจํานวนหน่วย

กิตมารวมเพื่อตัดสินการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรและรับประกาศนียบัตร วิชาชีพ 
ข้อ๘ ผู้เข้าเรียน ต้องมีคุณสมบตั ิ ดังต่อไปนี้  
(๑) มีความประพฤติเรียบร้อย 
(๒) มีสุขภาพร่างกายแข็งแรงไม่เป็นอุปสรรคต่อการเรียน 
(๓) มีภูมิลําเนาเป็นหลักแหล่ง โดยมีบัตรประจําตัวประชาชน หรือมีหลักฐานของทางราชการ ในลักษณะเดียวกัน

มาแสดง 
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(๔) มีความเคารพ เลื่อมใส ศรัทธาต่อสถาบันชาติ ศาสนาและพระมหากษัตริย์  ด้วยความ
บริสุทธิ์ใจ 

(๕) มีเจตคติที่ดีต่อการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข  
(๖)  สําหรับผู้เข้าเรียนการศึกษาระบบทวิภาคี  ในวันทําสัญญาการฝึกอาชีพต้องมีอายุ 

ไม่ต่ํากว่า ๑๕ ปีบริบูรณ ์ และมีความตั้งใจที่จะรับการฝึกอาชีพในสาขาวิชาที่สมัคร  
  ผู้เข้าเรียนตามโครงการต่าง ๆ ของสถานศึกษา  ให้สถานศึกษากําหนดคุณสมบัติเพิ่มเติมได้ตาม 

ความเหมาะสมของโครงการนั้น 

    ส่วนที่ ๒ 
การรับผู้เขา้เรียน 

 
ข้อ ๙ การรับผู้เข้าเรียน ให้ทําการสอบคัดเลือกหรือคัดเลือกตามที่สถานศึกษากําหนด ในกรณีที่มีการสอบ
คัดเลือก ให้ปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ทําการสอบข้อเขียนในหมวดวิชาใด ๆ ตามความต้องการของสถานศึกษาหรือสถาน ประกอบการ หาก

สถานศึกษาหรือสถานประกอบการจะทําการสอบความถนัดทางการเรียนวิชาชีพและ สอบสัมภาษณ์ด้วยก็ได้ 
(๒) สถานศึกษาประกาศรับสมัคร ดําเนินการสอบและประกาศผลสอบ ตามวันและเวลา ที่หน่วยงานต้น

สังกัดกําหนด 
(๓) ถ้าเหตุการณ์เกี่ยวกับการสอบเป็นไปโดยปกติ ให้สถานศึกษาเก็บรักษาเอกสารเกี่ยวกับ การสอบคัดเลือกไว้

เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑ ปี นับแต่วันประกาศผลการสอบ 
การรับผู้เข้าเรียนการศึกษาระบบทวภาคี สถานประกอบการจะเป็นผู้สอบคัดเลือกหรือคัดเลือก ผู้เข้าเรียนเองตาม

คุณสมบัติที่กําหนดและตามจํานวนที่ได้ตกลงร่วมกับสถานศึกษา หรือจะมอบให้ สถานศึกษาเป็นผู้ดําเนินการ หรือดําเนินการ
ร่วมกันก็ได้ 

การรับผู้เข้าเรียนตามโครงการต่าง ๆ ของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาคัดเลือกผู้เข้าเรียน ตามคุณสมบัติที่กําหนด
ตามความเหมาะสมของโครงการนั้น 

ข้อ ๑๐ ให้มีการตรวจร่างกายโดยแพทย์ปริญญา เฉพาะผู้ที่ผ่านการสอบคัดเลือก หรือได้รับ การคัดเลือก 
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       ส่วนที่ ๓ 
             การเป็นนักเรียน 

 
 ข้อ ๑๑ ผู้เข้าเรียนจะมีสภาพเป็นนักเรียน เมื่อได้ขึ้นทะเบียนเป็นนักเรียนของสถานศึกษา   
 สําหรับการศึกษาระบบทวิภาคี ผู้เข้าเรียนต้องทําสัญญาการฝึกอาชีพกับสถานประกอบการ  
 การขึ้นทะเบียนเป็นนักเรียนและการทําสัญญาการฝึกอาชีพต้องกระทําด้วยตนเอง พร้อมทั้งแสดงหลักฐานการ 

สําเร็จการศึกษาตามวัน เวลา ที่สถานศึกษาและสถานประกอบการกําหนด โดยชําระเงินค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ตามที่
สถานศึกษากําหนด ทั้งนี้ ให้เสร็จสิ้นก่อนวันเปิดภาคเรียน โดยมีผู้ปกครองซึ่งสถานศึกษาเชื่อถือมาให้คํารับรองและทําหนังสือ
มอบตัว 

ในกรณีผู้เข้าเรียนที่บรรลุนิติภาวะ สถานศึกษาอาจให้ผู้ปกครองมาทําหนังสือมอบตัว หรือดําเนินการในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับระเบียบนี้หรือไม่ก็ได้ 

ให้สถานศึกษาจัดการประชุมชี้แจงผู้ปกครอง และปฐมนิเทศนักเรียน เพื่อให้ทราบแนวทาง การเรียนและกฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 

ข้อ ๑๒ ใ ห ้ ส ถ าน ศ ึ กษ าออ กบ ั ต ร ปร ะ จ ํ า ต ั ว ใ ห ้ แ ก ่ น ั ก เ ร ี ย น  โ ด ย ใ ห ้ เ ป ็ น ไ ป ต าม ร ะ เ บ ี ย บ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยบัตรประจําตัวนักเรียนและนักศึกษา 

บัตรประจําตัวนี้ให้มีอายุเท่ากับระยะเวลาที่มีสภาพนักเรียนในสถานศึกษาแห่งนั้น แต่ต้อง ไม่เกิน ๓ ปี นับแต่วัน
ออกบัตร ถ้าบัตรประจําตัวหมดอายุในระหว่างที่ยังมีสภาพเป็นนักเรียน ก็ให้สถานศึกษาต่ออายุบัตรเป็นปี ๆ ไป และให้
ส่งคืนบัตรประจําตัวต่อสถานศึกษาเมื่อพ้นสภาพ การเป็นนักเรียน 

สถานประกอบการจะใช้บัตรประจําตัวที่สถานศึกษาออกให้ หรือจะออกให้ใหม่ตามความ ต้องการของสถาน
ประกอบการก็ได้ 

ข้อ ๑๓ ให้สถานศึกษาแต่งตั้งครูที่ปรึกษา เพื่อทําหน้าที่ให้คําแนะนําเก่ียวกับการเรียน ให้คําปรึกษา ติดตาม
ผลการเรียน และตักเตือนดูแลความประพฤติของนักเรียน และให้สถาน ประกอบการจัดให้มีผู้ควบคุมการฝึกของ
นักเรียนในสถานประกอบการ 

ส่วนที่ ๔  

    การพ้นสภาพและคืนสภาพนักเรียน 

 
ข้อ ๑๔ การพ้นสภาพนักเรียน เป็นไปตามกรณีใดกรณีหนึ่งต่อไปนี้  
(๑) สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
(๒) ลาออก  
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(๓) ถึงแก่กรรม 
(๔) สถานศึกษาสั่งให้พ้นสภาพนักเรียนในกรณีใดกรณีหนึ่ง ต่อไปนี้ 

ก. ขาดเรียน ขาดการฝึกอาชีพ ขาดการฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ หรือ ขาดการติดต่อกับ
สถานศึกษาหรือสถานประกอบการเกินกว่า ๑๕ วันติดต่อกัน ซึ่งสถานศึกษา หรือสถานประกอบการพิจารณาแล้วเห็นว่า
ไม่มีเหตุผลอันสมควร หรือมีพฤติกรรมอย่างอื่นท่ีแสดงว่า ไม่มีความตั้งใจที่จะศึกษาเล่าเรียนหรือรับการฝึกอาชีพ หรือรับการ
ฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ 

ข. ไม่ยื่นคําร้องขอกลับเข้าเรียนภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันถัดจากวันครบกําหนด ลาพักการเรียนหรือ
การฝึกอาชีพตามข้อ ๒๐ 

ค. ไม่มาติดต่อเพื่อรักษาสภาพนักเรียน ตามข้อ ๒๗ 
ง. ได้รับโทษจําคุก โดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดให้จําคุก เว้นแต่เป็นโทษสําหรับความผิด ที่ได้กระทําโดยประมาท

หรือความผิดลหุโทษ 
จ. ขาดพื้นความรู้ ตามข้อ ๗ 

 ฉ. ขาดคุณสมบัติของผู้เข้าเรียน ตามข้อ ๘  
 ช. พ้นสภาพนักเรียนตามข้อ ๕๗ 

ซ. พ้นสภาพนักเรียนตามข้อ ๕๘ 
ข้อ ๑๕ ผู้ที่พ้นสภาพนักเรียน ตามข้อ ๑๔ (๒) (๔) ก. ข. และ ค. ถ้าประสงค์จะขอคืน สภาพการเป็น

นักเรียน จะต้องยื่นคําร้องขอต่อสถานศึกษาภายใน ๑ ปี นับแต่วันถัดจากวันพ้นสภาพ นักเรียน เมื่อสถานศึกษาพิจารณา
เห็นสมควรก็ให้รับเข้าเรียนได้ 

ข้อ ๑๖ การขอคืนสภาพการเป็นนักเรียนตามข้อ ๑๕ ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
(๑) ต้องเข้าเรียนภายในสัปดาห์แรกของภาคเรียน เว้นแต่กลับเข้าเรียนในภาคเรียนเดียวกัน  
(๒) ให้นํารายวิชาและจํานวนหน่วยกิตที่ได้ลงทะเบียนรายวิชาไว้  มานับรวมเพื่อพิจารณา 

ตัดสินการสําเร็จการศึกษาด้วย 
 
               ส่วนที่ ๕  

                                                                  การพักการเรียน 

    
ข้อ ๑๗ สถานศึกษาและสถานประกอบการอาจพิจารณาอนุญาตให้นักเรียนลาพักการเรียน หรือการฝึกอาชีพได้ 

ตามที่เห็นสมควร เมื่อมีเหตุจําเปน็กรณีใดกรณีหนึ่ง ต่อไปนี ้
(๑) ได้รับทุนการศึกษาให้ไปศึกษา หรือดูงาน หรือเป็นตัวแทนของสถานศึกษาหรือ สถานประกอบการใน
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การเข้าร่วมประชุม หรือกรณีอื่น ๆ อันควรแก่การส่งเสริม 
(๒) เจ็บป่วยต้องพักรักษาตัวเป็นเวลานาน โดยมีคํารับรองของแพทย์ปริญญา 
(๓) กรณีลาพักเพื่อรับราชการทหารกองประจําการให้ลาพักได้จนกว่าจะได้รับการนําปลด  
(๔) เหตุจําเป็นอย่างอ่ืนตามที่สถานศึกษาและสถานประกอบการจะพิจารณาเห็นสมควร 

ในกรณีที่มีนักเรียนลาพักการเรียนหรือการฝึกอาชีพตั้งแต่ต้นปีเป็นระยะเวลานานเกินกว่า  ๑ ปี สถานศึกษาและ
สถานประกอบการอาจพิจารณารับนักเรียนอื่นเข้าเรียนหรือฝึกอาชีพแทนที่ได้ตามที่ เห็นสมควร 

นักเรียนที่ลาพักการเรียนหรือการฝึกอาชีพต้องชําระเงินค่ารักษาสภาพนักเรียนและค่าธรรมเนียม ต่าง ๆ ตามที่
สถานศึกษากําหนด แต่ถ้านักเรียนได้ชําระเงินค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ครบถ้วนสําหรับ ภาคเรียนนั้นแล้วไม่ต้องชําระเงินค่ารักษา
สภาพนักเรียนสําหรับภาคเรียนนั้นอีก 

ข้อ ๑๘ นักเรียนที่ขออนุญาตลาพักการเรียน หรือการฝึกอาชีพ ต้องยื่นคําร้องเป็น ลายลักษณ์อักษรต่อ
สถานศึกษา โดยมีผู้ปกครองเป็นผู้รับรอง สําหรับผู้ที่บรรลุนิติภาวะจะมีผู้รับรอง หรือไม่ก็ได้ เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงพักการ
เรียนหรือการฝึกอาชีพได้ มิฉะนั้นจะถือว่าขาดเรียน เว้นแต่มีเหตุผลสมควร 

ข้อ ๑๙ การอนุญาตให้นักเรียนลาพักการเรียนหรือการฝึกอาชีพ ให้สถานศึกษาทําหลักฐาน เป็นลายลักษณ์อักษร
แจ้งให้ผู้ปกครองทราบ เว้นแต่ผู้ที่บรรลุนิติภาวะที่ไม่มีผู้ปกครองมอบตัว ให้แจ้ง นักเรียนโดยตรง 

ข้อ ๒๐ นักเรียนที่ลาพักการเรียนหรือการฝึกอาชีพ เมื่อครบกําหนดเวลาที่ลาพักการเรียน หรือการฝึกอาชีพแล้ว ให้
ยื่นคําร้องขอกลับเข้าเรียนพร้อมด้วยหลักฐานการอนุญาตให้ลาพักการเรียน หรือการฝึกอาชีพต่อสถานศึกษาภายใน  ๑๕ วัน 
นับแต่วันถัดจากวันครบกําหนด หากพ้นกําหนดนี้ ให้ถือว่าพ้นสภาพนักเรียน เว้นแต่มีเหตุผลสมควร 

 
 ส่วนที่ ๖  

          การลาออก 

 
ข้อ ๒๑ นักเรียนที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนักเรียน ต้องให้ผู้ปกครองเป็นผู้รับรอง การลาออก เว้นแต่

ผู้ที่บรรลุนิติภาวะ 
ข้อ ๒๒ นักเรียนที่ลาออกแล้วได้รับอนุญาตให้กลับเข้าเรียนในภาคเรียนเดียวกัน ให้ถือว่า นักเรียน ผู้นั้นมีสภาพ

นักเรียนมาตั้งแต่ต้นภาคเรียนนั้นทุกประการ 
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              หมวด 2 
           การจัดการเรียน 

       ส่วนที่ ๒ 

                                  การลงทะเบียนรายวิชา 

 
ข้อ ๒๕ สถานศึกษาต้องกําหนดวันและเวลาให้นักเรียนลงทะเบยีนรายวิชาต่าง ๆ ให้เสร็จ ก่อนวันเปิดภาคเรียน 
ข้อ ๒๖ สถานศึกษาอาจให้นักเรียนลงทะเบียนรายวิชาภายหลังกําหนดตามข้อ ๒๕ ก็ได้ โดยให้สถานศึกษา

กําหนดวันสิ้นสุดการลงทะเบียนตามที่เห็นสมควร แต่ต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่ วันเปิดภาคเรียน หรือไม่เกิน ๕ วัน    
นับแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน 

การลงทะเบียนรายวิชาตามวรรคหนึ่ง นักเรียนต้องชําระค่าปรับตามที่สถานศึกษากําหนด 
ข้อ ๒๗ นักเรียนที่มิได้ลงทะเบียนรายวิชาภายในวันและเวลาที่สถานศึกษากําหนดตามข้อ ๒๖ ถ้าประสงค์จะรักษา

สภาพนักเรียน ต้องติดต่อรักษาสภาพนักเรียนภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันถัดจาก วันส้ินสุดการลงทะเบียน หากพ้นกําหนด
นี้ให้ถือว่าพ้นสภาพนักเรียน เว้นแต่มีเหตุผลสมควร 

ข้อ ๒๘ การลงทะเบียนรายวิชาต้องได้รับความเห็นชอบจากครูที่ปรึกษา 
ข้อ ๒๙ นักเรียนต้องลงทะเบียนรายวิชาด้วยตนเอง ตามวันและเวลาที่สถานศึกษากําหนด ในกรณีที่นักเรียน

ไม่สามารถมาลงทะเบียนรายวิชาด้วยตนเองได้ จะมอบหมายให้ผู้อื่นมาลงทะเบียนแทนให้หัวหน้าสถานศึกษาพิจารณาเป็น
ราย ๆ ไป 

ข้อ ๓๐ นักเรียนลงทะเบียนรายวิชาได้ไม่เกินภาคเรียนละ ๒๒ หน่วยกิต สําหรับการเรียน แบบเต็มเวลา และ
ได้ไม่เกินภาคเรียนละ ๑๒ หน่วยกิต สําหรับการเรียนแบบไม่เต็มเวลา ส่วนการ ลงทะเบียนรายวิชาในภาคเรียนฤดรูอ้น 
ให้ลงทะเบียนได้ไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิต เว้นแต่ได้รับอนุญาต จากหัวหน้าสถานศึกษา 

หากสถานศึกษามีเหตุผลและความจําเป็นในการให้นกเรยนลงทะเบียนรายวชาที่แตกตางไปจาก เกณฑ์ข้างต้น   อาจ
ทําได้แต่ต้องไม่กระทบต่อมาตรฐานและคุณภาพการศึกษา 

ข้อ ๓๑ นักเรียนที่ขอโอนผลการเรียนรายวิชาตามข้อ ๕๙ และข้อ ๖๐ ต้องลงทะเบียน เรียนรายวิชาใน
สถานศึกษาที่ขอสําเร็จการศึกษา ไม่น้อยกว่า ๑ ภาคเรียน 

นักเรียนที่ขอเทียบโอนความรู้และประสบการณ์ตามข้อ ๖๖ ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชา ในสถานศึกษาที่ขอสําเร็จ
การศึกษาไม่น้อยกว่า ๑ ใน ๓ ของจํานวนหน่วยกิตที่ระบุไว้ในหลักสูตร แต่ละประเภทวิชาและสาขาวิชา และตามแผนการ
เรียนที่สถานศึกษากําหนด 
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ส่วนที่ ๓ 
การเปล่ียน การเพิ่ม และการถอนรายวิชา 

 
ข้อ ๓๒ นักเรียนจะขอเปลี่ยนรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนไว้แล้ว หรือขอเพิ่มรายวิชาต้องกระทํา ภายใน ๑๕ วัน นับ

แต่วันเปิดภาคเรียน หรือภายใน ๕ วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน ส่วนการขอถอนรายวิชาต้องกระทําภายใน 
๓๐ วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียน หรือภายใน ๑๐ วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน 

การถอนรายวิชาภายหลังกําหนดตามวรรคหนึ่งอาจกระทําได้ ถ้าหัวหน้าสถานศึกษาพิจารณา เห็นว่ามีเหตุผล
สมควร 

การขอเปลี่ยน ขอเพิ่ม หรือขอถอนรายวิชา ต้องได้รับความเห็นชอบจากครูที่ปรึกษาและ ครูผู้สอนประจํารายวิชา 
ข้อ ๓๓ การถอนรายวิชาภายในกําหนด ตามข้อ ๓๒ ให้ลงอักษร “ถ.น.” ในระเบียน แสดงผลการเรียนช่อง 

“ผลการเรียน” 
การถอนรายวิชาภายหลังกําหนดตามขอ ๓๒ และหัวหน้าสถานศึกษาพิจารณาเห็นวามีเหตผล 

สมควร ให้ลงอักษร “ถ.น.” ในระเบียนแสดงผลการเรียนช่อง “ผลการเรียน” แต่ถ้าหัวหน้าสถานศึกษา พิจารณาเห็นว่า
ไม่มีเหตุผลอันสมควร ให้ลงอักษร “ถ.ล.” ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนช่อง “ผลการเรียน” 

 
  หมวด ๔  
 เอกสารการศึกษา 

 
ข้อ ๖๘ สถานศึกษาต้องจัดให้มีเอกสารการศึกษา ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระเบียนแสดงผลการเรียนตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้ใช้ชื่อย่อว่า “รบ. ๑ ปวช.” และต้องเก็บ

รักษาไว้ตลอดไป 
การจัดทําระเบียนแสดงผลการเรียน ให้หัวหน้างานทะเบียนเป็นผู้จัดทํา ลงลายมือช่ือ พร้อมทั้ง วัน เดือน 

ปี และให้หัวหน้าสถานศึกษาเป็นผู้ลงนามรับรองผลการเรียนและการสําเร็จ การศึกษาตามหลักสูตร 
(๒) ระเบียนแสดงผลการเรียนฉบับภาษาอังกฤษ ตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้และต้อง เก็บรักษาไว้ตลอดไป 
การจัดทําระเบียนแสดงผลการเรียนฉบับภาษาอังกฤษ ให้หัวหน้างานทะเบียนเป็นผู้จัดทํา ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้ง 

วัน เดือน ป ีและให้หัวหน้าสถานศึกษาเป็นผู้ลงนามรับรองผลการเรียนและ การสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
(๓) แบบรายงานผลการเรียนของผู ้ที ่ สํ า เร็จการศึกษาตามแบบที ่กําหนดท้ายระเบียบนี ้  ใช้ชื ่อย่อว่า    

“รบ.๒ ปวช.” และต้องเก็บรักษาไว้ตลอดไป 
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(๔) ประกาศนียบัตรและวุฒิบัตร ตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้ 
(๕) สมุดประเมินผลการเรียนรายวิชาและหลักฐานเกี่ยวกับการประเมินผลการเรียนในแบบอื่น สมุดบันทึกการฝึก

ประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ หรือสมุดบันทึกการปฏิบัติงานหรือสมุดรายงาน ของนักเรียน 
(๖) ใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนและใบรับรองผลการเรียนตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้ 
ข้อ ๖๙ ให้สถานศึกษาเก็บรักษากระดาษคําตอบ และหลักฐานการประเมินผลการเรียนไว้ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า  

๑ ปีการศึกษา 
ข้อ ๗๐ ให้สถานศึกษาแจ้งผลการเรียนของนักเรียนให้นักเรียนและผู้ปกครองทราบทุกภาคเรียน  
ข้อ ๗๑ ให้ใช้สําเนาคู่ฉบับระเบียนแสดงผลการเรียน  และสําเนาคู่ฉบับระเบียนแสดง 

ผลการเรียนฉบับภาษาอังกฤษ เป็นเอกสารรับรองผลการเรียน 
ข้อ ๗๒ ให้สถานศึกษาออกสําเนาคู่ฉบับระเบียนแสดงผลการเรียน สําเนาคู่ฉบับระเบียน แสดงผลการเรียนฉบับ

ภาษาอังกฤษ ประกาศนียบัตรและวุฒิบัตร แก่ผู้สําเร็จการศึกษา 
ข้อ ๗๓ การทําสําเนาระเบียนแสดงผลการเรียน จะใช้วิธีพิมพ์ใหม่ หรือสําเนาเอกสาร ตามต้นฉบับก็ได้ แล้ว

ให้เขียนหรือประทับตรา “สําเนาถูกต้อง” ส่วนการทําสําเนาระเบียนแสดง ผลการเรียนฉบับภาษาอังกฤษจะใช้วิธีพิมพ์
ใหม่หรือสําเนาเอกสารตามต้นฉบับก็ได้ แล้วให้เขียน หรือประทับตรา “CERTIFIED TRUE COPY” 

ให้หัวหน้างานทะเบียน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําการแทนลงลายมือชื่อรับรองสําเนา พร้อมทั้ง วัน เดือน ปี    ที่
ออกสําเนา และหัวหน้าสถานศึกษาหรือผู้ได้รับมอบหมายลงลายมือชื่อกํากับ ที่รูปถ่าย 

ข้อ ๗๔ นักเรียนที่ต้องการใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียน หรือใบรับรองผลการเรียน จากสถานศึกษาให้
สถานศึกษาออกใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียน  หรือใบรับรองผลการเรียน แล้วแต่กรณี ใบรับรองนี้มีอายุ ๖๐ วัน 
โดยให้สถานศึกษากําหนดวันหมดอายุไว้ด้วย 

 

หมวด ๕  

            บทเฉพาะกาล 

 
ข้อ ๗๕ สถานศึกษาใดที่มีนักเรียนอยู่ระหว่างศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช ๒๕๕๖ ให้

ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดการศึกษาและ การประเมินผลการเรียนตามหลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช ๒๕๕๖ ที่ใช้บังคับอยู่เดิม จนกว่านักเรียนจะสําเร็จการศึกษา 

ข้อ ๗๖ ในระหว่างที่ยังมิได้กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ แนวปฏิบัติ หรือข้อบังคับกรณีใด เพื่อปฏิบัติตาม
ระเบียบนี้ ให้นําหลักเกณฑ์ วิธีการ แนวปฏิบัติ หรือข้อบังคับที่กําหนดไว้แล้วซึ่งใช้อยู่เดิม มาใช้บังคับไปพลางก่อน เท่าที่ไม่ขัด
หรือแย้งกับระเบียบนี้ ทั้งนี้ จนกว่าจะมีการกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ แนวปฏิบัติหรือข้อบังคับตามระเบียบนี ้

10 



ในกรณีที่ไม่อาจนําหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวปฏิบัติที่กําหนดไว้แล้วมาใช้บังคับ การจะดําเนนิการ
ประการใดให้เป็นอํานาจของผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ ณ วนที่ 24 กันยายน พ.ศ. ๒๕๖2 

ณัฏฐพล ทีปสุวรรณ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
       ว่าด้วยการจัดการศึกษาและการประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวชิาชีพชัน้สูง 

            พ.ศ. ๒๕๖4  
 
 โดยที่มีประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง ให้ใช้หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงพุทธศักราช ๒๕๖๓       
ลงวันที่  ๖  มีนาคม  ๒๕๖๓  เพื่อให้การจัดการศึกษาและการประเมินผลการเรียน  เป็นไปตามหลักสูตรประกาศนียบัตร
วิชาชีพชั้นสูง 

อาศ ัยอ ํานาจตามความในมาตรา  ๘ และมาตรา ๑๗ แห ่งพระราชบ ัญญ ัต ิระเบ ียบบร ิหารราชการ 
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ โดยคําแนะนําของคณะกรรมการ การอาชีวศึกษา ใน
การประชุมครั้งที่ 4/2564 เมื่อวันที่ 25 มิถุนายน 2564 และในการประชุม ครั้งที่ 7/2564 เมื่อวันที่ 12 ตุลาคม 
2564 จึงออกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดการศึกษา และการประเมินผลการเร ียนตามหลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง พ.ศ. ๒๕๖๔ ไว ้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดการศึกษาและการประเมิน ผลการเรียนตาม
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง พ.ศ. ๒๕๖๔” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดการศึกษาและประเมินผลการเรียน ตามหลักสูตร

ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง พุทธศักราช ๒๕๕๗ ลงวันที่ ๑๐ มิถุนายน ๒๕๕๘ 
ข้อ ๔ ให้ใช้ระเบียบนี้บังคับแก่สถานศึกษาที่จัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตร วิชาชีพช้ันสูง                   ทั้ง

การศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ และการศึกษาระบบทวิภาคี 
ข้อ ๕ ในระเบียบนี้ 
“หลักสูตร” หมายความว่า หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง ที่คณะกรรมการ การอาชีวศึกษา

กําหนด 
“ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง” หมายความว่า การศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตร วิชาชีพชั้นสูง 

หลังจากจบการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ หรือระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเท่า ใช้อักษรย่อว่า 
“ปวส.” 

“สถานศึกษา” หมายความว่า วิทยาลัย หรือหน่วยงานทางการศึกษาที่เรียกชื่ออย่างอื่น ของรัฐและเอกชน ที่
จัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง 
 “หัวหน้าสถานศึกษา” หมายความว่า ผู้อํานวยการวิทยาลัย หรือหัวหน้าหน่วยงาน ทางการศึกษาที่
เรียกชื่ออย่างอื่นของรัฐและเอกชน ที่จัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  
 “หน่วยงานต้นสังกัด” หมายความว่า หน่วยงานที่มีสถานศึกษาที่จัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตร
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วิชาชีพช้ันสูงอยู่ในสังกัด หรือในความควบคุมดูแล 
“ผู้เข้าเรียน” หมายความว่า ผู้ที่สมัครเข้าเป็นนักศึกษาในสถานศึกษา หรือสมัครฝึกอาชีพ กับสถานประกอบการที่

ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา 
“นักศึกษา” หมายความว่า ผู้ที่ได้ขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตร วิชาชีพชั้นสูง 
“ภาคเรียน” หมายความว่า ช่วงเวลาที่สถานศึกษาเปิดทําการสอน โดยกําหนดให้ ๑ ปี การศึกษาแบ่ง

ออกเป็น ๒ ภาคเรียน และใน ๑ ภาคเรียนมีระยะเวลาจัดการศึกษารวมการวัดผล ๑๘ สัปดาห์  
“ภาคเรียนฤดูร้อน” หมายความว่า ช่วงเวลาที่สถานศึกษาเปิดทําการสอนในช่วงปิดภาคเรียน 

ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการเปิดภาคเรียนฤดูร้อนในสถานศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ  
 “การเรียนแบบเต็มเวลา” หมายความว่า การจัดการเรียนการสอนในภาคเรียนปกติ 
หรือภาคฤดูร้อนที่ใช้เวลาในช่วงของวันทําการ โดยนักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคเรียน ตามเกณฑ์จํานวนหน่วย
กิตมาตรฐานของการลงทะเบียนที่กําหนดสําหรับการเรียนแบบเต็มเวลา 

“การเรียนแบบไม่เต็มเวลา” หมายความว่า การจัดการเรียนการสอนนอกเหนือจากการเรียนการสอน ภาคเรียนปกติที่ใช้
เวลานอกเวลาของวันทําการ โดยนักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคเรียน ตามเกณฑ์จํานวนหน่วยกิตมาตรฐานของ
การลงทะเบียนที่กําหนดสําหรับการเรียนแบบไม่เต็มเวลา 

“สถานประกอบการ” หมายความว่า บริษัท ห้างหุ้นส่วน ร้าน รัฐวิสาหกิจ หน่วยงาน ของรัฐและเอกชน   ทั้ง
ในประเทศและต่างประเทศที่ร่วมมือกับสถานศึกษาเพื่อจัดการอาชีวศึกษา 

“ผู้ปกครอง” หมายความว่า บิดา มารดา หรือบุคคลอื่นที่ทําหน้าที่ปกครองดแลและให้ความอุปการะ 
แก่นักศึกษา และให้คํารับรองแก่สถานศึกษาหรือสถานประกอบการว่าจะปกครองดูแลความประพฤติ ของนักศึกษาในระหว่างที่
เรียนอยู่ในสถานศึกษา และฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพในสถานประกอบการ หรือฝึกอาชีพในการศึกษาระบบทวิภาคี 

“การศึกษาในระบบ” หมายความว่า การจัดการศึกษาวิชาชีพที่เน้นการศึกษาในสถานศึกษาเป็นหลัก โดยมีการ
กําหนดจุดมุ่งหมาย วิธีการศึกษา หลักสูตร ระยะเวลา การวัดและการประเมินผล ที่เป็นเงื่อนไขของการสําเร็จ
การศึกษาที่แน่นอน 

“การศึกษานอกระบบ” หมายความว่า การจัดการศึกษาวิชาชีพที่มีความยืดหยุ่น ในการกําหนด
จุดมุ่งหมาย รูปแบบ วิธีการศึกษา ระยะเวลา การวัดและการประเมินผลที่เป็นเงื่อนไข ของการสําเร็จการศึกษา โดยเนื้อหา
และหลักสูตรจะต้องมีความเหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพปัญหา และความต้องการของบุคคลแต่ละกลุ่ม 

“การศึกษาระบบทวิภาคี” หมายความว่า การจัดการศึกษาวิชาชีพที่เกิดจากข้อตกลงระหว่าง สถานศึกษากับสถาน
ประกอบการ ในเรื ่องการจัดหลักสูตร การเรียนการสอน การวัดและการประเมินผล โดยนักศึกษาใช้เวลาส่วนหนึ ่งใน
สถานศึกษา และเรียนภาคปฏิบัติในสถานประกอบการ 

“ผู้ควบคุมการฝึก” หมายความว่า ผู้ที่สถานประกอบการมอบหมายให้ทําหน้าที่ประสานงาน กับสถานศึกษาใน
การจัดการศึกษาระบบทวิภาคี และรับผิดชอบดูแลการฝึกอาชีพของนักศึกษา ในสถานประกอบการ 
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“ครูฝึก” หมายความว่า ผู้ทําหน้าที่สอน ฝึก อบรมนักศึกษาในสถานประกอบการ ตามหลักเกณฑ์  ที่คณะกรรมการ
การอาชีวศึกษากําหนด 

“ครูนิเทศก์” หมายความว่า ครูที่สถานศึกษามอบหมายให้ทําหน้าที่นิเทศ ให้คําปรึกษา แนะนําแก่นักศึกษาที่
ฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพและฝึกอาชีพ 

“ครูที่ปรึกษา” หมายความว่า ครูที่สถานศึกษามอบหมายให้ทําหน้าที่ให้คําแนะนํา ให้คําปรึกษา 
ติดตามผลการเรียน และตักเตือนดูแลความประพฤติของนักศึกษา 

“มาตรฐานวิชาชีพ” หมายความว่า ข้อกําหนดด้านสมรรถนะวิชาชีพที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพ เพื่อใช้เป็นเกณฑ์
ในการกํากับดูแล ตรวจสอบและประกันคุณภาพผู้สําเร็จการศึกษา 

“การประเมินมาตรฐานวิชาชีพ” หมายความว่า การทดสอบความรู้ ทักษะ ความสามารถ ในการประยกุต์ใช้
และความรับผิดชอบ ตลอดจนลักษณะนิสัยในการปฏิบัติงานตามมาตรฐานวิชาชีพ โดยใช้เครื่องมือที่เหมาะสมซึ่งกําหนดเกณฑ์
การตัดสินไว้ชัดเจน พร้อมทั้งจัดดําเนินการประเมิน ภายใต้เงื่อนไขที่เป็นมาตรฐาน 

“คณะกรรมการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ” หมายความว่า คณะกรรมการผู้ทําหน้าที่รับผิดชอบ ในการอํานวยการ 
ติดตามและกํากับดูแลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพของนักศึกษาในสถานศึกษา 

ข้อ 6 ให้เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษารักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และให้มีอํานาจตีความ
และวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 

หมวด ๑  
    ผู้เข้าเรียนและสภาพนักศึกษา 

 
ส่วนที ่๑ 

พื้นความรู้และคุณสมบัติของผู้เข้าเรียน 

 
ข้อ 7 ผู้เข้าเรียน ต้องมีพื้นความรู้ สําเร็จการศึกษาไม่ต่ ํากว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ หรือสําเร็จ

การศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า 
ผู้เข้าเรียนที่ไม่ได้สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพในประเภทวิชา และสาขาวิชาที่กําหนด 

หรือสําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า ต้องเรียนรายวิชา ปรับพื้นฐานวิชาชีพและประเมินผ่าน      
ให้ครบตามที่กําหนดในหลักสูตรแต่ละประเภทวิชาและสาขาวิชาความในข้อนี้ ไม่ใช้บังคับสําหรับผู้ที่เรียนเป็นบางเวลา    บาง
รายวิชา หรือบางส่วนของรายวิชา โดยไม่นับจํานวนหน่วยกิตมารวมเพื่อตัดสินการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรและรับ
ประกาศนียบัตร วิชาชีพชั้นสูง 
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ข้อ ๘ ผู้เข้าเรียน ต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
(๑) มีความประพฤติเรียบร้อย 
(๒) มีสุขภาพร่างกายแข็งแรงไม่เป็นอุปสรรคต่อการเรียน 
(๓) มีภูมิลําเนาเป็นหลักแหล่ง โดยมีบัตรประจําตัวประชาชน หรือมีหลักฐานของทางราชการ ในลักษณะเดียวกัน

มาแสดง 
(๔) มีความเคารพ เลื่อมใส ศรัทธาต่อสถาบันชาติ ศาสนาและพระมหากษัตริย์ด้วยความบริสุทธิ์ใจ (๕) มีเจตคติที่ดี
ต่อการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
(๖) สําหรับผู้เข้าเรียนการศึกษาระบบทวิภาคี ในวันทําสัญญาการฝึกอาชีพต้องมีอายุ ไม่ต่ํากว่า ๑๗ ปี

บริบูรณ ์ และมีความตั้งใจที่จะรับการฝึกอาชีพในสาขาวิชาที่สมัคร 
ผู้เข้าเรียนตามโครงการต่าง ๆ ของสถานศึกษา ให้สถานศึกษากําหนดคุณสมบัติเพิ่มเติมได้ ตามความเหมาะสม

ของโครงการนั้น 

    

    ส่วนที่ ๒  
 การรับผู้เขาเรียน 

 
ข้อ ๙ การรับผู้เข้าเรียน  ให้ทําการสอบคัดเลือกหรือคัดเลือกตามที่สถานศึกษากําหนด ในกรณีที่มีการสอบ

คัดเลือก ให้ปฏิบัติดังนี ้
 (๑) ทําการสอบข้อเขียนในหมวดวิชาใด ๆ ตามความต้องการของสถานศึกษาหรือสถานประกอบการ หากสถานศึกษาหรือ
สถานประกอบการจะทําการสอบความถนัดทางการเรียนวิชาชีพ และสอบสัมภาษณ์ด้วยก็ได้ 
  (๒) สถานศึกษาประกาศรับสมัคร ดําเนินการสอบและประกาศผลสอบ ตามวันและเวลาที่กําหนด 

 (๓) ถ้าเหตุการณ์เกี่ยวกับการสอบเป็นไปโดยปกติ  ให้สถานศึกษาเก็บรักษาเอกสารเกี่ยวกับ 
การสอบคัดเลือกไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑ ปี นับแต่วันประกาศผลการสอบ  
  การรับผู้เข้าเรียนการศึกษาระบบทวภาคี สถานประกอบการจะเป็นผู้สอบคัดเลือกหรือคัดเลือกผู้เข้าเรียนเองตาม
คุณสมบัติที่กําหนดและตามจํานวนที่ได้ตกลงร่วมกับสถานศึกษา หรือจะมอบให้สถานศึกษา เป็นผู้ดําเนินการหรือดําเนินการ 
ร่วมกันก็ได้ 

การรับผู้เข้าเรียนตามโครงการต่าง ๆ ของสถานศึกษาให้สถานศึกษาคัดเลือกผู้เข้าเรียน ตามคุณสมบัติที่กําหนด
ตามความเหมาะสมของโครงการนั้น 

ข้อ ๑๐ ให้มีการตรวจร่างกายโดยแพทย์ปริญญา เฉพาะผู้ที่ผ่านการสอบคัดเลือก หรือได้รับ การคัดเลือก 
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    ส่วนที่ ๓ 
  การเป็นนักศึกษา 

 
ข้อ ๑๑ ผู้เข้าเรียนจะมีสภาพเป็นนักศึกษา เมื่อได้ขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาของสถานศึกษา 
สําหรับการศึกษาระบบทวิภาคี ต้องทําสัญญาการฝึกอาชีพกับสถานประกอบการ  
การขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาและการทําสัญญาการฝึกอาชีพต้องกระทําด้วยตนเอง พร้อมทั้งแสดงหลักฐาน 

การสําเร็จการศึกษาตามวัน เวลา ที่สถานศึกษาและสถานประกอบการกําหนด โดยชําระเงินค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
ตามที่สถานศึกษากําหนด ทั้งนี้ ให้เสร็จส้ินก่อนวันเปิดภาคเรียน โดยมีผู้ปกครอง ซึ่งสถานศึกษาเชื่อถือมาให้คํารับรองและทํา
หนังสือมอบตัว 

ในกรณีที่บรรลุนิติภาวะ สถานศึกษาอาจให้ผู้ปกครองมาทําหนังสือมอบตัวหรือดําเนินการ ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ
ระเบียบนี้หรือไม่ก็ได้ 

ให้สถานศึกษาจัดการประชุมชี้แจงผู้ปกครอง และปฐมนิเทศนักศึกษา เพื่อให้ทราบแนวทาง การเรียนและกฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 

ข้อ ๑๒ ให้สถานศึกษาออกบัตรประจําตัวให้แก่นักศึกษา โดยให้เป็นไปตามระเบียบ กระทรวงศึกษาธิการ
ว่าด้วยบัตรประจําตัวนักเรียนและนักศึกษา 

บัตรประจําตัวนี้ให้มีอายุเท่ากับระยะเวลาที่มีสภาพนักศึกษาในสถานศึกษาแห่งนั้น แต่ต้องไม่เกิน ๒ ปี นับ
แต่วันออกบัตร ถ้าบัตรประจําตัวหมดอายุในระหว่างที่ยังมีสภาพเป็นนักศึกษา ก็ให้สถานศึกษาต่ออายุบัตรเป็นปี ๆ ไป และ
ให้ส่งคืนบัตรประจําตัวต่อสถานศึกษาเมื่อพ้นสภาพ การเป็นนักศึกษา 

สถานประกอบการจะใช้บัตรประจําตัวที่สถานศึกษาออกให้ หรือจะออกให้ใหม่ตามความต้องการ ของสถาน
ประกอบการก็ได้ 

ข้อ ๑๓ ให้สถานศึกษาแต่งตั้งครูที่ปรึกษา เพื่อทําหน้าที่ให้คําแนะนําเกี่ยวกับการเรียน ให้คําปรึกษา ตดิตาม
ผลการเรียน และตักเตือนดูแลความประพฤติของนักศึกษา และให้สถานประกอบการ จัดให้มีผู้ควบคุมการฝึกของนักศึกษาใน
สถานประกอบการ 

                ส่วนที่ ๔  
     การพ้นสภาพและคืนสภาพนักศึกษา 

 
ข้อ ๑๔ การพ้นสภาพนักศึกษา เป็นไปตามกรณีใดกรณีหนึ่ง ต่อไปนี้ 
(๑) สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
(๒) ลาออก  
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(๓) ถึงแก่กรรม 
(๔) สถานศึกษาสั่งให้พ้นสภาพนักศึกษาในกรณีใดกรณีหนึ่ง ต่อไปนี้ 

ก. ขาดเรียน ขาดการฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ ขาดการฝึกอาชีพ หรือขาดการติดต่อ 
กับสถานศึกษาหรือสถานประกอบการเกินกวา ๑๕ วันติดต่อกัน ซึ่งสถานศึกษาหรือสถานประกอบการ 
พิจารณาแล้วเห็นว่าไม่มีเหตุผลอันสมควร หรือมีพฤติกรรมอย่างอื่นที่แสดงว่าไม่มีความตั้งใจที่จะศึกษาเล่าเรียน หรือรับการฝึก
ประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ หรือรับการฝึกอาชีพ 

ข. ไม่ยื่นคําร้องขอกลับเข้าเรียนภายใน  ๑๕  วัน  นับแต่วันถัดจากวันครบกําหนด ลาพักการเรียน
หรือการฝึกอาชีพตามข้อ ๒๐ 

ค. ไม่มาติดต่อเพื่อรักษาสภาพนักศึกษาตามข้อ ๒๗ 
ง. ได้รับโทษจําคุก โดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุก เว้นแต่เป็นโทษสําหรับความผิด ที่ได้กระทําโดย

ประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
จ. ขาดพื้นความรู้ตามข้อ ๗ 
ฉ. ขาดคุณสมบัติของผู้เข้าเรียนตามข้อ 8 
ช. พ้นสภาพนักศึกษาตามข้อ ๕๗ หรือตามข้อ ๕๘ 

ข้อ ๑๕ ผู้ที่พ้นสภาพนักศึกษาตามข้อ ๑๔ (๒) (๔) ก. ข. และ ค. ถ้าประสงค์จะขอคืนสภาพ การเป็นนักศกึษา 
จะต้องยื่นคําร้องขอต่อสถานศึกษาภายใน ๑ ปี นับแต่วันถัดจากวันพ้นสภาพนักศึกษา เมื่อสถานศึกษาพิจารณาเห็นสมควรก็
ให้รับเข้าเรียนได้ เว้นแต่กรณีท่ีมีเหตุผลความจําเป็นโดยอยู่ในดุลพินิจ ของหัวหน้าสถานศึกษา 

ข้อ ๑๖ การขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษาตามข้อ ๑๕ ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
(๑) ต้องเข้าเรียนในสัปดาห์แรกของภาคเรียน เว้นแต่กลับเข้าเรียนในภาคเรียนเดียวกัน 
(๒) ให้นํารายวิชาและจํานวนหน่วยกิตที่ได้ลงทะเบียนรายวิชาไว้ มานับรวมเพื่อพิจารณาตัดสิน การสําเร็จ

การศึกษาด้วย 

       ส่วนที่ ๕  
    การพักการเรียน 

 
ข้อ ๑๗ สถานศึกษาและสถานประกอบการอาจพิจารณาอนุญาตให้นักศึกษาลาพักการเรียน หรือการฝึกอาชีพได้

ตามที่เห็นสมควร เมื่อมีเหตุจําเป็นกรณีใดกรณีหนึ่ง ต่อไปนี้ 
(๑) ได้รับทุนการศึกษาให้ไปศึกษา หรือดูงาน หรือเป็นตัวแทนของสถานศึกษาหรือ สถานประกอบการใน

การเข้าร่วมประชุม หรือกรณีอื่น ๆ อันควรแก่การส่งเสริม 
(๒) เจ็บป่วยต้องพักรักษาตัวเป็นเวลานาน โดยมีคํารับรองของแพทย์ปริญญา 
(๓) กรณีลาพักเพื่อรับราชการทหารกองประจําการให้ลาพักได้จนกว่าจะได้รับการนําปลด  
(๔) เหตุจําเป็นอย่างอ่ืนตามที่สถานศึกษาและสถานประกอบการจะพิจารณาเห็นสมควร 
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ในกรณีที่มีนักศึกษาลาพักการเรียนหรือการฝึกอาชีพตั้งแต่ต้นปีเป็นระยะเวลานานเกินกว่า ๑ ปี สถานศึกษาและ
สถานประกอบการอาจพิจารณารับนักศึกษาอื่นเข้าเรียนหรือฝึกอาชีพแทนที่ได้ ตามที่เห็นสมควร 

นักศึกษาที่ลาพักการเรียนหรือการฝึกอาชีพต้องชําระเงินค่ารักษาสภาพนักศึกษาและ  
ค่าธรรมเนียมตาง ๆ  ตามที่สถานศึกษากําหนด แต่ถ้านักศึกษาไดชําระเงินค่าธรรมเนียมตาง ๆ  ครบถวน สําหรับภาคเรียนนั้น
แล้วไม่ต้องชําระเงินค่ารักษาสภาพนักศึกษาสําหรับภาคเรียนนั้นอีก 

ข้อ ๑๘ นักศึกษาที่ขออนุญาตลาพักการเรียน หรือการฝึกอาชีพ ต้องยื่นคําร้องเป็นลายลักษณ์อักษร ต่อสถานศึกษา 
โดยมีผู้ปกครองเป็นผู้รับรอง สําหรับผู้ที่บรรลุนิติภาวะจะมีผู้รับรองหรือไม่ก็ได้ เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงพักการเรียนหรือ
การฝึกอาชีพได้ มิฉะนั้นจะถือว่าขาดเรียน เว้นแต่มีเหตุผลสมควร 

ข้อ ๑๙ การอนุญาตให้นักศึกษาลาพักการเรียนหรือการฝึกอาชีพ ให้สถานศึกษาทําหลักฐาน เป็นลายลักษณ์
อักษรแจ้งให้ผู้ปกครองทราบ เว้นแต่ผู้ที่บรรลุนิติภาวะที่ไม่มีผู้ปกครองมอบตัว ให้แจ้งนักศึกษาโดยตรง 

ข้อ ๒๐ นักศึกษาที่ลาพักการเรียนหรือการฝึกอาชีพ เมื่อครบกําหนดเวลาที่ลาพักการเรียน หรือการฝึกอาชีพแล้ว 
ให้ยื่นคําร้องขอกลับเข้าเรียนพร้อมด้วยหลักฐานการอนุญาตให้ลาพักการเรยีน หรือการฝึกอาชีพต่อสถานศึกษาภายใน ๑๕ วัน 
นับแต่วันถัดจากวันครบกําหนด หากพ้นกําหนดนี้ ให้ถือว่าพ้นสภาพนักศึกษา เว้นแต่มีเหตุผลสมควร 

 

        ส่วนที่ ๖  
                 การลาออก 

 
ข้อ ๒๑ นักศึกษาที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนักศึกษา  ต้องให้ผู้ปกครองเป็นผู้รับรอง การลาออก เว้นแต่

ผู้ที่บรรลุนิติภาวะ 
ข้อ ๒๒ นักศึกษาที่ลาออกแล้วได้รับอนุญาตให้กลับเข้าเรยีนในภาคเรียนเดียวกัน ให้ถือว่า นักศึกษาผู้นั้นมีสภาพ

นักศึกษามาตั้งแต่ต้นภาคเรยีนนั้นทุกประการ 
 

        หมวด ๒ การจัดการเรียน 

 
             ส่วนที่ ๒ การลงทะเบียนรายวิชา 

 
ข้อ ๒๕ สถานศึกษาต้องกําหนดวันและเวลาให้นักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาต่าง ๆ ให้เสร็จ ก่อนวันเปิดภาคเรียน 
ข้อ ๒๖ สถานศึกษาอาจให้นักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาภายหลังกําหนดตามข้อ  ๒๕ ก็ได้ โ ดย ให้

สถานศึกษากําหนดวันสิ้นสุดการลงทะเบียนตามที่ เห็นสมควร แต่ต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียน 
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หรือไม่เกิน ๕ วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน 
การลงทะเบียนรายวิชาตามวรรคหนึ่ง นักศึกษาต้องชําระค่าปรับตามที่สถานศึกษากําหนด 

  ข้อ ๒๗ นักศึกษาที่มิได้ลงทะเบียนรายวิชาภายในวันและเวลาที่สถานศึกษากําหนดตามข้อ ๒๖ ถ้าประสงค์จะรักษา
สภาพนักศึกษา ต้องติดต่อรักษาสภาพนักศึกษาภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันถัดจาก วันสิ้นสุดการลงทะเบียน หากพ้นกําหนดนี้
ให้ถือว่าพ้นสภาพนักศึกษา เว้นแต่มีเหตุผลสมควร 

ข้อ ๒๘ การลงทะเบียนรายวิชาต้องได้รับความเห็นชอบจากครูที่ปรึกษา 
ข้อ ๒๙ นักศึกษาต้องลงทะเบียนรายวิชาด้วยตนเอง ตามวันและเวลาที่สถานศึกษากําหนด ในกรณีที่นักศึกษา

ไม่สามารถมาลงทะเบียนรายวิชาด้วยตนเองได้ จะมอบหมายให้ผู้อื่นมาลงทะเบียนแทนให้หัวหน้าสถานศึกษาพิจารณา
เป็นราย ๆ ไป  

นักศึกษาที่ประสงค์ขอผ่อนผันการชําระเงินค่าลงทะเบียนรายวิชา ให้หัวหน้าสถานศึกษา 
พิจารณาอนุญาตเป็นราย ๆ  ไป ทั้งนี้ ต้องชําระเงินให้เสร็จส้ินก่อนวันเข้ารับการวัดผลสัมฤทธิ์ปลายภาคเรียน  

ข้อ ๓๐ นักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาได้ไม่เกินภาคเรียนละ ๒๒ หน่วยกิต สําหรับการเรียน 
แบบเต็มเวลา และได้ไม่เกินภาคเรียนละ ๑๒ หน่วยกิต สําหรับการเรียนแบบไม่เต็มเวลา ส่วนการลงทะเบียน รายวิชาในภาค
เรียนฤดูร้อน ให้ลงทะเบียนได้ไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิต เว้นแต่ได้รับอนุญาตจาก หัวหน้าสถานศึกษา 

หากสถานศึกษามีเหตุผลและความจําเป็นในการให้นักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาที่แตกต่างไป จากเกณฑ์ข้างต้น อาจ
ทําได้แต่ต้องไม่กระทบต่อมาตรฐานและคุณภาพการศึกษา 

ข้อ ๓๑ นักศึกษาที่ขอโอนผลการเรียนรายวิชาตามข้อ ๕๙ และข้อ ๖๐ ต้องลงทะเบียนเรียน รายวิชาใน
สถานศึกษาที่ขอสําเร็จการศึกษา ไม่น้อยกว่า ๑ ภาคเรียน 

นักศึกษาที่ขอเทียบโอนความรู้และประสบการณ์ตามข้อ ๖๖ ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชา ในสถานศึกษาที่ขอสําเร็จ
การศึกษาไม่น้อยกว่า ๑ ใน ๓ ของจํานวนหน่วยกิตที่ระบุไว้ในหลักสูตร แต่ละประเภทวิชาและสาขาวิชา และตามแผนการ
เรียนที่สถานศึกษากําหนด 

 

ส่วนที ่๓ 
การเปล่ียน การเพิ่ม และการถอนรายวิชา 

 
ข้อ ๓๒ นักศึกษาจะขอเปลี่ยนรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนไว้แล้ว หรือขอเพิ่มรายวิชาต้องกระทํา ภายใน ๑๕ วัน 

นับแต่วันเปิดภาคเรียน หรือภายใน ๕ วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน ส่วนการขอถอนรายวิชาต้องกระทํา
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียน หรือภายใน ๑๐ วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนฤดูร้อน 

การถอนรายวิชาภายหลังกําหนดตามวรรคหนึ่งอาจกระทําได้ ถ้าหัวหน้าสถานศึกษาพิจารณาเห็นว่า มีเหตุผลสมควร 

32 



การขอเปลี่ยน ขอเพิ่ม หรือขอถอนรายวิชา ต้องได้รับความเห็นชอบจากครูที่ปรึกษา และครูผู้สอนประจํา
รายวิชา 

ข้อ ๓๓ การถอนรายวิชาภายในกําหนดตามข้อ ๓๒ ให้ลงอักษร “ถ.น.” ลงในระเบียนแสดงผล การเรียนช่อง 
“ผลการเรียน” 

การถอนรายวิชาภายหลังกําหนดตามข้อ ๓๒ และหัวหน้าสถานศึกษาพิจารณาเห็นว่ามีเหตุผลสมควร ให้ลงอักษร 
“ถ.น.” ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนช่อง “ผลการเรียน” แต่ถ้าหัวหน้าสถานศึกษา พิจารณาเห็นว่าไม่มีเหตุผลอัน
สมควร ให้ลงอักษร “ถ.ล.” ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนช่อง “ผลการเรียน” 

หมวด ๕  
เอกสารการศึกษา 

 
ข้อ ๗๐ สถานศึกษาต้องจัดให้มีเอกสารการศึกษา ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระเบียนแสดงผลการเรียนตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้ซงใช้ชื่อย่อว่า “รบ. ๑ ปวส.” และต้องเก็บรักษา

ไว้ตลอดไป 
การจัดทําระเบียนแสดงผลการเรียน ให้หัวหน้างานทะเบียนเป็นผู้จัดทํา ลงลายมือชื่อพร้อมทั้ง วัน เดือน ปี   

และให้หัวหน้าสถานศึกษาเป็นผู้ลงนามรับรองผลการเรียนและการสําเร็จการศึกษา ตามหลักสูตร 
(2) ระเบียนแสดงผลการเรียนฉบับภาษาอังกฤษ  ตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้  และต้องเก็บ

รักษาไว้ตลอดไป 
การจัดทําระเบียนแสดงผลการเรียนฉบับภาษาอังกฤษ ให้หัวหน้างานทะเบียนเป็นผู้จัดทํา ลงลายมือช่ือ พร้อมทั้ง 

วัน เดือน ปี และให้หัวหน้าสถานศึกษาเป็นผู้ลงนามรับรองผลการเรียน และการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
(3) แบบรายงานผลการเรียนของผู้ที ่สําเร็จการศึกษาตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้  ใช้ชื ่อย่อว่า   

“รบ.๒ ปวส.” และต้องเก็บรักษาไว้ตลอดไป 
(4) ประกาศนียบัตร และวุฒิบัตร ตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้ 
(5) สมุดประเมินผลรายวิชา และหลักฐานเกี่ยวกับการประเมินผลการเรียนในแบบอื่นสมุดบันทึก                   การ

ฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ หรือสมุดบันทึกการปฏิบัติงานหรือสมุดรายงานของนักศึกษา 
(6) ใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษาและใบรับรองผลการเรียนตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้  

ข้อ ๗๑ ให้สถานศึกษาเก็บรักษากระดาษคําตอบ และหลักฐานการประเมินผลการเรียนไว ้
เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑ ปีการศึกษา 

ข้อ ๗๒ ให้สถานศึกษาแจ้งผลการเรียนของนักศึกษาให้นักศึกษาและผู้ปกครองทราบทุกภาคเรียน  
ข้อ ๗๓ ให้เอกสารคู่ฉบับระเบียนแสดงผลการเรียน และเอกสารคู่ฉบับระเบียบแสดงผลการเรียน 

ฉบับภาษาอังกฤษ เป็นเอกสารรับรองผลการเรียน 
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ข้อ ๗๔ ให้สถานศึกษาออกเอกสารคู่ฉบับระเบียนแสดงผลการเรียน เอกสารคู่ฉบับระเบียน แสดงผลการเรียนฉบับ
ภาษาอังกฤษ ประกาศนียบัตรและวุฒิบัตร แก่ผู้สําเร็จการศึกษา 

ข้อ ๗๕ การทําสําเนาระเบียนแสดงผลการเรียน จะใช้วิธีพิมพ์ใหม่ หรือสําเนาเอกสาร ตามต้นฉบับก็ได้ 
แล้วให้เขียนหรือประทับตรา “สําเนาถูกต้อง” ส่วนการทําสําเนาระเบียนแสดงผลการเรียน ฉบับภาษาอังกฤษจะใช้วิธีพิมพ์ใหม่
หรือสําเนาเอกสารตามต้นฉบับก็ได้ แล้วให้เขียนหรือประทับตรา “CERTIFIED TRUE COPY” 

ให้หัวหน้างานทะเบียน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําการแทนลงลายมือชื่อรับรองสําเนา พร้อมทั้ง วัน เดือน ปี  
ที่ออกสําเนา และหัวหน้าสถานศึกษาหรือผู้ได้รับมอบหมายลงลายมือช่ือกํากับ ที่รูปถ่าย 

ข้อ ๗๖ นักศึกษาที่ต้องการใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา หรือใบรับรองผลการเรียน จากสถานศึกษาให้
สถานศึกษาออกใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา หรือใบรับรองผลการเรียน แล้วแต่กรณี ใบรับรองนี้มีอายุ ๖๐ วัน 
โดยให้สถานศึกษากําหนดวันหมดอายุไว้ด้วย 

   หมวด ๖  
           บทเฉพาะกาล 

 
ข้อ ๗๗ สถานศึกษาใดที่มีนักศึกษาอยู่ระหว่างศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช ๒๕๕๗ 

ให้ถ ือปฏิบัต ิตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดการศึกษาและการประเมิน ผลการเรียนตามหลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง พุทธศักราช ๒๕๕๗ ที่ใช้บังคับอยู่เดิม จนกว่านักศึกษาจะสําเร็จการศึกษา 

ข้อ 7๘ สถานศึกษาใดที่จัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช 2563 ไปก่อนแล้ว โดย
ดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดการศึกษาและการประเมินผลการเรียน ตามหลักสูตรประกาศนียบัตร
วิชาชีพช้ันสูง พุทธศักราช 2557 ก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับถือว่า การดําเนินการที่ผ่านมานั้นมีผลโดยสมบูรณ ์

ข้อ ๗๙ ในระหว่างที่ยังมิได้กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ แนวปฏิบัติ หรือข้อบังคับกรณีใด เพื่อปฏิบัติตาม
ระเบียบนี้ ให้นําหลักเกณฑ์ วิธีการ แนวปฏิบัติ หรือข้อบังคับที่กําหนดไว้แล้วซึ่งใช้อยู่เดิม มาใช้บังคับไปพลางก่อน เท่าที่ไม่ขัด
หรือแย้งกับระเบียบนี้ ทั้งนี้ จนกว่าจะมีการกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ แนวปฏิบัติหรือข้อบังคับตามระเบียบนี ้

ในกรณีที่ไม่อาจนําหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวปฏิบัติที่กําหนดไว้แล้วมาใช้บังคับ การจะดําเนินการ ประการใดให้เป็น
อํานาจของผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ ณ วนที่ 26 พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕64 
ตรีนช เทียนทอง 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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